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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приеме обучающихся в МБОУ «Гимназия №2» 

на обучение по образовательным программам  

дошкольного, начального общего,  основного общего  

и среднего общего образования 

 

1. Общие положения 

Прием обучающихся в муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Гимназия № 2»  осуществляется в соответствии с 

1. Конвенцией о правах ребѐнка, 

2. Конституцией Российской Федерации, 

3. Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», 

4. Уставом МБОУ «Гимназия № 2, 

5. Приказом Министерства образования и науки РФ от 02.09.2020 № 458 «Об 

утверждении Порядка приѐма на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования», 
6. Приказом Министерства образования и науки РФ от 15 мая 2020 № 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного  образования»,  
7. Постановлением Администрации города Бийска об утверждении территорий 

(микрорайонов школ), закрепляемых за муниципальными бюджетными 

общеобразовательными учреждениями города Бийска.  

 

2. Правила приѐма в МБОУ «Гимназия № 2» 

2.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Россий-

ской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе (если 

иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации"). 

2.2. На информационном стенде и на официальном сайте МБОУ «Гимназия 

№2» размещается Постановление Администрации города Бийска «Об утверждении 

территорий (микрорайонов школ) закрепляемых за муниципальными бюджетными 

общеобразовательными учреждениями города Бийска» не позднее 15 марта текущего 

года.  

2.3. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее - иностранные граж-

дане) имеют право на получение образования в Российской Федерации в соответствии 

с международными договорами Российской Федерации  Федеральным законом № 273 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 (с изменениями и дополне-

ниями), прием в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, в общеоб-

разовательные организации на обучение по основным общеобразовательным про-

граммам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъек-

тов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и По-

рядком приѐма на обучение по образовательным программам начального общего, ос-

новного общего и среднего общего образования от 02.09.2020 № 458. 



2.4.Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, ко-

торым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преиму-

щества) при приеме на обучение: 

ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образователь-

ной программе начального общего образования в МБОУ «Гимназия № 2», если в ней 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

Иностранные граждане обладают равными с гражданами Российской Федера-

ции правами на получение дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования на общедоступной и бесплатной основе. 

 2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обуче-

ние по адаптированной образовательной программе начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная про-

грамма) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. Поступающие с ограни-

ченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принима-

ются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия 

самих поступающих. 

2.6. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение 

всего учебного года при наличии свободных мест. В приеме в МБОУ «Гимназия № 2» 

может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест (за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 ФЗ от 29 декабря 2012 

г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 

В случае отсутствия мест в МБОУ «Гимназия № 2» вопрос об устройстве ре-

бѐнка в другое образовательное учреждение решается родителями через МКУ 

«Управление образования Администрации города Бийска»: 659325, Алтайский край, 

г.Бийск, ул.Л.Толстого, 144, ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00 (пятница с 

8.00 до 16.00), обед с 12.00 до 12.48. 

2.7. При приеме на обучение по программам начального общего и основного 

общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа 

языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного язы-

ка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по за-

явлению родителей (законных представителей) детей. 

 

3. Основные документы, предъявляемые заявителями 

при приеме учащихся в МБОУ «Гимназия № 2» 

3.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осу-

ществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего, реализующего своѐ право. 

3.2. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение по-

даются одним из следующих способов: 

- лично в общеобразовательную организацию, 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении, 

- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением ма-

шиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты об-

щеобразовательной организации или электронной информационной системы общеоб-

разовательной организации, в том числе с использованием функционала официально-

го сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным способом с ис-

пользованием сети Интернет, 

- с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государ-

ственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационны-



ми системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государствен-

ной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 

3.3. МБОУ «Гимназия № 2» осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности по-

данных электронным образов документов. При проведении указанной проверки об-

щеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государ-

ственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и 

организации. 

3.4. В заявлении на прием по образовательной программе дошкольного образо-

вания родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения:  

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

- дата рождения ребенка;  

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;  

- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка;  

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных пред-

ставителей) ребенка;  

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного пред-

ставителя) ребенка;  

- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);  

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (закон-

ных представителей) ребенка;  

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Россий-

ской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;  

- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной про-

грамме дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для орга-

низации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при наличии);   

- о направленности дошкольной группы;  

- о необходимом режиме пребывания ребенка;  

- о желаемой дате приема на обучение. 

Заполняется согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

на обработку персональных данных. 

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют МБОУ «Гимназия №2» медицинское заключение. 
3.5. В заявлении о приеме на обучение по программам начального общего, ос-

новного общего и среднего общего образования родителем (законным представите-

лем) ребенка или поступающим, реализующим свое право, указываются следующие 

сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или посту-

пающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) предста-

вителя(ей) ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (закон-

ного(ых) представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родите-

ля(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной об-

разовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 



обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при нали-

чии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) / согласие посту-

пающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной об-

разовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступаю-

щего по адаптированной образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реали-

зации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федера-

ции, в том числе русского языка как родного языка); 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предо-

ставления общеобразовательной организацией возможности изучения государствен-

ного языка республики Российской Федерации); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной дея-

тельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразователь-

ными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

Заполняется согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) обучаю-

щегося  или поступающего на обработку персональных данных. 

3.6. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном 

стенде и официальном сайте в сети Интернет. 

3.7.  Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или по-

ступающий представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного предста-

вителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении  (паспорта) ребенка или документа, под-

тверждающего родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту житель-

ства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме до-

кументов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обу-

чение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образова-

тельным программам начального общего образования); 

- копию свидетельства о рождении полнородных  неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по об-

разовательной программе начального общего образования в МБОУ «Гимназия № 2», в 

где обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра; 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам; 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при нали-

чии). 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего об-

разования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодей-

ствии с  секретарѐм руководителя родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребен-



ка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в, а поступающий - оригинал 

документа, удостоверяющего личность поступающего. 

3.8. Иностранные граждане принимаются на обучение по основным общеобра-

зовательным программам при условии предъявления документа, подтверждающего 

законность  нахождения на территории Российской Федерации, а при приеме на обу-

чение по образовательным программам начального общего, основного общего и сред-

него общего образования также при условии успешного прохождения на бесплатной 

основе в государственной или муниципальной общеобразовательной организации те-

стирования на знание русского языка, достаточное для освоения указанных образова-

тельных программ (Лица, не прошедшие тестирование на знание русского языка, до-

статочное для освоения образовательных программ начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, не допускаются до освоения указанных обра-

зовательных программ). Порядок проведения такого тестирования устанавливается 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-

ботке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-

нию в сфере общего образования.Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребен-

ка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополни-

тельно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или за-

конность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка 

на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без граждан-

ства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в уста-

новленном порядке переводом на русский язык. 

3.9. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 

3.10. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию. После регистрации заявления о приеме на обуче-

ние и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) предста-

вителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представите-

лю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью секре-

таря руководителя (или лица его заменяющего), ответственного за прием заявлений о 

приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о 

приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

3.11. МБОУ «Гимназия № 2» осуществляет обработку полученных в связи с 

приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области пер-

сональных данных. 

3.12. Директор МБОУ «Гимназия № 2» издает приказ о приеме  

- для поступающих в дошкольные группы в течение трех рабочих дней после 

заключения договора, приказ о зачислении в трехдневный срок после издания разме-

щается на информационном стенде и на официальном сайте МБОУ «Гимназия №2» в 

сети Интернет (размещаются реквизиты приказа, наименование возрастной группы, 

число детей, зачисленных в указанную возрастную группу); 

- для поступающих на  обучение обучающихся в течение 5 рабочих дней после 

приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключени-

ем случаев, предусмотренных пунктом 5.2. настоящего Положения. 

3.13. На каждого ребенка или поступающего, принятого в МБОУ «Гимназия № 

2» формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и 

все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка 

или поступающим документы (копии документов). 

 

4. О приеме в дошкольные группы 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500890/6640f82787368a1d089cab143890ed3b0621c706/#dst100010


4.1 Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образо-

вания осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных 

мест по направлению (на бумажном носителе) Комиссии по комплектованию муни-

ципальных бюджетных дошкольных образовательных организаций МКУ «Управле-

ние образования Администрации города Бийска» посредством использования регио-

нальных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального за-

кона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации и 

(или) лично родителем (законным представителем) ребенка. 

4.2. После приема документов, указанных в МБОУ «Гимназия №2» заключает 

договор об образовании с родителями (законными представителями) ребенка. 

 

5. О приеме в первый класс 

5.1. С целью проведения организованного приема детей в первый класс МБОУ 

«Гимназия № 2» размещает на информационном стенде и официальном сайте в сети 

Интернет информацию: 

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания Постановления Администрации города Бийска об утверждении 

территорий (микрорайонов школ), закрепляемых за муниципальными бюджетными 

общеобразовательными учреждениями города Бийска;  

- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

5.2. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс предоставляется 

для детей в первоочередном порядке: 

 - указанных в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 

1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей, 

- указанных в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ 

"О полиции",  

- сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и 

детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. 

№ 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации"14, 

а также детям, проживающим на закрепленной территории, - 

начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

Директор МБОУ «Гимназия № 2» издает распорядительный акт о приеме на обу-

чение детей в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме 

на обучение в первый класс. 

5.3. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений 

о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента 

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

В случае, если в МБОУ «Гимназия № 2» закончен прием в первый класс всех 

детей, указанных в пункте 5.2. настоящего Положения, осуществляют прием детей, не 

проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

5.4. Получение начального общего образования в МБОУ «Гимназия № 2» 

начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

учредитель МКУ «Управление образования Администрации  города Бийска» вправе 

разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в более раннем или 

более позднем возрасте. 

 

6. О приеме в десятый (одиннадцатый) классы 



      6.1. Прием в непрофильный 10 (11)  класс осуществляется на общих основа-

нии в соответствии с п.3 данного Положения. 

      6.2. Прием в профильные (углубленные) 10 (11) классы осуществляется в том 

числе на основании локальных актов МБОУ «Гимназия  № 2». Количество 10 классов, 

открываемых в МБОУ «Гимназия № 2», определяется в соответствии с показателями, 

заложенными в муниципальном задании, с учѐтом количества желающих получить 

среднее общее образование при наличии  у них показателей, которые указаны в 

Положении о профильном (углубленном) обучении. 
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